Guatemala, 28 de febrero 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero
429-2020; aprobado mediante el acuerdo Ministerial numero 9-2020, correspondientes al mes de
febrero 2020y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A niumero 114.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento vy
actualizacion a los manuales de organizacion y funciones, normasy procedimientosy otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

Brindar apoyo y dar seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacidn relacionadas a modernizacidn institucional.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en el seguimiento del Manual de procedimientos de la Direccidn de Infraestructura
Fisica de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn, con el apoyo del personal de los
cuatro Departamentos que conforman dicha Direccién. En proceso de revision por parte de
las nuevas autoridades, posteriormente se revisara con el personal de la Direccién de
Infraestructura Fisica.

Apoyo en la elaboracién del listado indicativo de los proyectos de infraestructura fisica de
la Direccién General del Deporte y la Recreacidn, y su situacion, los que seran incluidos en
el Plan Operativo Anual 2020.



° Apoyo en reunidn realizada con el personal de los programas sustantivos, en la cual se
abordaron los siguientes temas; 1.- La participacién en las actividades macro programadas
por el Sefior Presidente Constitucional de Guatemala, con las intervenciones de los
programas sustantivos, liderada por festivales, las cuales se realizaran en diferentes
departamentos del pais. 2.- Readecuacion del POA 2020, ya que Ia propuesta formulada no
fue aprobado por el Congreso de la Republica.

° Apoyoenreunién con el personal de la jefaturay de los cuatro centros deportivos, en donde
se abordo el tema de reprogramacion de los insumos a adquirir durante el afio 2020,
asimismo la revisién de la programacion de cuota para el primer cuatrimestre del afio 2020;
también la elaboracién del listado indicativo de los renglones criticos para el presente afio.

° Apoyo en reunion realizada para coordinar con la comisidn del Viceministerio del Deporte
y la Recreacion para la revision del Manual de Normas y Procedimientos del MCD. En este
caso se revisaran unicamente los procedimientos inherentes al Viceministerio del Deporte,
para ello se revisara con el personal técnico y administrativo de las diferentes dependencias.

® Apoyo al personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural del MCD, en el tema de
realizar capacitaciones dirigidas al personal de las Direcciones Generales, para que tengan
conocimiento de lo que atiende y los servicios que presta el MCD a través de sus Direcciones
Generales.
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